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Overview 
���� &����� ��� �� ��������� 7������
��
�8� ������ ������
 � ���� ����� 	���
���!� ���1�!�
	�
������ �
�� 3����
� �%��� ������ � ��
� ������� �
����� ��� ���%� �%��  ���� �������� '(#�
����������
�� 9'��1��� ������1!� 4��
��� �����
!� '��1�� � (
��� �
�:
� ���� &����� ������
������
�%���������������������������
� �
��!����1�! ���
�������
��
����
��%����� ��
��
��
��
�� ��� ���%� ���� ��� %��%��� ����� �"����
� ���� &�� ��� ��������� ��
���������� �������!�
��������� �������
�� ������
�� �
�� �����
��  ����!� �
�� ������� ���� ��� ���� ���  ��%�
������ �
���������%����
��� ����
������������
�

Software Features 

Four Today plug-ins in one 
���� &����� ��������� �� �������� ������ ������
� ���� ���� � 	���
���!� ���1�!� 	�
������ �
��
3������������
�������%��������������
�

View up to 31 days of upcoming events 
����&����� ��
� �� ����
������� ���� �
� �%�� �����
� ���� � ���1�� �
�� �����
� �
��� ���� ���
����������
��

Clear, intuitive and customizable interface 
4��� �
��� ����
� �������
���� �
� ���� &����� ������ ���� ��
� ��� �
��� �����!� �����!� �
��
�
�������
� 4� ���� ��� �����
�� ��
� ��� ������ ��� ��� �  �
��!� �
�����
�� ��
��;��  �
�
� 4�
�� �� ���
� �
��������� �� �������� �%�� �������� ��� ���� 
�� �����
� �
��� ���%� ��;���
�������

� �%�� ��� � �
�� ��
��
�� ��� ���%� ������
� ���� ��� %��%��� ����� �"����
� <��� ��
�
��
���������
��!��
��
��!�%������!����
����!������� ��
����
��!��� �����
�!������������!�
������ ������!� ����� ��� ���!� ��
�� 
� ��%�
���
�!� ��� ��
��  ����!� ��� �� ��� �%��!� ���
��
����%��!��
�������������%������������%������������� ����%�� ����%���������
����������������
����&�����������������

�

Most frequent actions can be made without leaving T oday screen 
�%��  ���� � �����
�� �
��  ���� ���$��
�� �����
�� ��
� �� � ������ ��� ��� � ���� &�����
������������
����
�� �
��!��
�����
���%����
��;�� � 
�
�

Deep integration with all the most popular PIMs 
<��� ��
� �����
� ���� &����� ��� ����� ��������� '(#� ����� �����
� �
�������� �
� ����� ������
�
�%��� ����������
� ����� ������ ����� �����
� �
��!� ���1 �!� ��
������ �
�� 
����� �
�� ����� ���
��������������
���
�������
���%�����
�����
�

Smart filters and sorting modes 
<���  ��� ���%� ��� 
������ ���
� �%�� ���������� ������ ��� ����� �����
� �
��!� ���1�!�
��
�������
��
����
��������������������������%����� �������
�

Installing Spb Diary 
4��������=������
�����������&����������������
����� ������%������
����������������� ������
������
� ���� ������������
���������
� ���� ����� 
���� � �6�
����>�#������������ '��1��� '	�
������� �����%��� ��� ����� 6�
����>� ���1���� '	
� <��� ��� �� ����� 
���� #��������>�
4�������
�?�����������
�����������
����������&����� �������� ������������
�

6%�
� �
������
�� ���� &����!� ���� ����� ��� ��1��� ��� ��� ���� �%�� ����
��� ����� �
�� �
��
��� ����� ���� �%�� �������
� �%���� ���� ��
�� �%�� ������ ��� ��� ��� �
�������
� 6%�
�
�
������
���������������������1�������������%����%� �����%���'(#������
����� ��%��������
�����

��
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Configuring Spb Diary   
4�����
��������&���������
���������
������'��1���
'	� ������� ��� ��� ������ ��� ���
� �%�� ������ ������
�
���� ��������� �������� �
� ����� �����
� ���%� ����
�;����
�������
� �
��!����1�!���
�������
��
�����
�
������
� 4������
����!� ���� ��
� ����� �"�� �� ��
�����
��� �
�� ������ � ��%�����
� ��� �
���� �%��
������ � �����
�!� �����
��%���� �
� �%�� ������
�
������
��������� 
���
��� ��� ��%����
��;�� �
�
��

�

�

�

�

�

�

Configuring General Options. Common tab. 
(
� �%�� �
��
� � ���� ��� *�
����� �����
�� �������
���� �������� �"���%���������
�@��

·  �������� ������ @� '������� �%�� %���%�� ���
����&�����������
��
���;���
�(���%��������
�
��
��
�� ����� 
��� ���� �%��� ����� ���� ����� ���
����������������%��%�����������
�

·  ����������� ���� @� ���� &����� ��
� ���
��
��� �� ������ ������
� ���� �������
�� '(#�
����������
�
� '������ ������� �� '(#�
����������
� �%��� ����� ��� ����� ����%�
���
��
'(#� ��������
�
� �%�� '(#� ����������
� ����
�������� %���� ����� ��� ������� ���� �����
��
�
�� �����
�� ����� ���1�!� �����
� �
��!�
��
�������
�!�
����
�

·  ������� 9"������ �����#� !���
�$����#�
"������ %����� :� ������� �%�� ��������
%��������%�����
���

o "�����������& ��%���%��
�%������
��������� ���� ���%� ������� ��� ������
�!� �����
�� �
�� � ������
��  �
��!�
�%��%���1����� �������
�������

o "������ %�����& � <��� ����� ����� �� �� �����
� �����!� �%��%� ��� �� ������ ���
��������������
�� '��1��� '	�����
�4���%������ �
���� ���������������������
��
��;�� �
�
�

o !���
�$����& � (
� �%��� ����� �%�� %������ ��� %�
�����  �
�����
� �%��� ���
��������� �%�� �� ��� ���
� <��� ��
� �%��� ���  �
� �"�� � %�� %������
 �
�����
� ��� %���� �%�� %�����!� ���� �
� 
� ��� �%��� ��!� ���� �
� �%��
%���"�
������
���%��
��
����������%��%�����
��

·  ����
�� 
�� �
����� ����� �9'���#�(���� �
�
#�)��
� �
�
 :@�������� �
� �����
� ��� ���
������ ����%�
����������������1��
��
���� ��������� ����&�����������������

��

o '��� @�3�������
��������������� ���

o (�����
�
 @�4
���� ������������
����
��%�������
���'(#������� ����
�
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o )��
� �
�
 @� 4
� ��� � ����� ��� ���
��� ���� �����
�� �
� �%�� �����
� �� '(#�
����������
�

Configuring General Options. Font   
(
� �%��� ������� ���� ��
� ��
������� �%�� ��
�� ��� ����
������ ������
� ����� ��� �@� �����
� �
��!� ���1�!�
��
�����!��
��
����
�

·  ���� ��������� �
���� ������  
�� @� (��
��������!� �%�� ���
����� ������ ��� �� ��
��
����� ��� ����� ���� ���� ���� &����� ������
��� �
� ��%������� ���� ��
� ���� �%�� ��
��
 �
�������������� �"�
���%���������
�@�

·  !
�� � �
�� "�#� @� �������� �%�� �������� ��
��
������
����"���
�������%��������������
�

�

�

�

�

�

Configuring General Options. Group Style  
A���� ������
������ �"���%���������
��������� �
������� ���� �����
� �
��!� ���1�!� ��
������ �
��

����@�

·  $���� �
����
� � 9���#� *��
��#� +�

�
 :@�
������� �%�� �������
� ��� �� %���"�
���� ��
��
�%�������������������
�����
������%���������
������

·  "�
�� �
����� @� ������� ��� �
������� �%���
�%��1���;� ��� ���� ��� ��� ��
B����
�� ��� ����
�%��
� ��������
���������%�
����%�������

�

�

�

�

�

�
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�
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Configuring General Options. Long Date  
(
� �%��� ������� ���� ��
� ��
������� �%�� ��
�� �����
��� ��������%���%��������������

�

·  %� ����� 
��������������
������������ @�
C���� �%��� �%��1��;� ��������� ��� ���� ����
���������� ���%� �%�� ����� �%���
�� ��� ���
���������� �
�D����
��� �����
��
� ��%�������
�
������� �%��� �%��1� ��;� �
�� ������� �%��
�������� ����� ��� ��� ��� � �%�� ��������
�
����
�

·  %
�&�� ���� ���� @� ������� ��� ���� ��
�� ���
�1���������
������
�

·  "�
��� ���� @� ������� ��� ���� ��
�� ��� �%���
������
����%������� ���9�
�
�2+��
���������
�22+:
� �����
� �
���������� ��� ����� ��� 
���
�%��

�

·  "�
��� �
��� @� ������� ��� ���� ��
�� ���
�%���  �
�%� �
� �� �%���� ��� ��� 9�
�
� #���
�
���������#���%:
�

·  "�
����������� @�����������������
������%����%������
� ���
����%�� ����� ���
9�
�
������
���������������:
�

<��� ��
� ������� �%�� ��
1� ��� �%�� ����� � ��� �%�� ������ � ��� E� �� ��� D����
��� �����
��!�
�%����������
���
��������%�����
������������� ��
�

Configuring General Options. Short Date   
(
� �%��� ������� ���� ��
� ��
������� �%�� �%���� �����
��� ��������%���%��������������

�

·  "�
��� �����  
���� @�,��1���� �%�� �� ����
����� �
�� �%�
��� ��� ��� �������
�� ���
�
�������
���%���������
�@�

·  %
�&�� ���� ���� @� ������� ��� �
������� �%���
�%��1���;� ��� ���� ��� ��� ��
B����
�� ��� ����
������
��%���������
�

·  "�
��� ���� @� ������� ��� ���� ��
�� ��� �%���
����� �
� �%���� ��� ��� 9�
�
� 2+� �
������ ���
�22+:
� �����
� �
���������� ��� ����� ��� 
���
�%��

�

<��� ��
� ������� �%�� ��
1� ��� �%�� ����� � ��� �%��
������� ��� E� �� ��� D����
��� �����
��� �%���� ����
��
���
��������%�����
������������� ��
��

�
�
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Configuring General Options. Tabs   
(
� �%��� ������� ���� ��
� �
����� ���  �
�� ����� ���
����&���������������%
��

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Configuring Calendar Options. Common   
·  !����� ����� 
 � ����	 � ������� �%��  ����

%�����������������1�����%�����������
����
@��

o "�� ��� ��������� ��

���� @� �%�� ������
���1� ��� �%�� ����� ��� ��������� �
�
�������
������%�D����
��������
����

o ,���
� -����� ���. @� �%�� ����� ������
���1� �%��� %��� ��� ������ )� ����� ���
�%�� 
��� ����� ��� ��������� �%�� ������
���1�����%���������

o ,���
��	������. @��%����������������1�
�%���%���.����������%��
�����������
����������%�����������1�����%�������
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Using Spb Diary 
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